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1、 前言
本手册针对的使用者为正方服务管理平台站群管理员，编写本手册的目的为了使管理员能够清晰的了解系统各个模块的功能已经操作步骤，更好的维护站群系统。
本用户手册基本上做到重点突出，对于用户操作中可能会引起的错误操作或可能遇到的疑惑，用户手册中都以“注意”、“提示”、“说明”、“疑难解答”的方式着重列出，以免用户理解错误；另外，本用户手册中示例丰富，基本上都以列举加图片的方式说明各功能具体的操作步骤和方法。
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 这是一个“注意”图标。它提醒您注意各种需要特别注意的因素或一些有趣的事情。
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 这是一个“提示”图标。它向您介绍软件中一些较隐蔽的功能。
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 这是一个“说明”图标。它对可能会对详细的操作进行说明或者引起您误解的问题进行解释。

本软件由管理端正方服务管理平台（简称：zfsmp）和客户端：网站访问展现（简称：root或者自定义的发布程序文件夹名称）
开发工具：ecliplse
开发团队：杭州正方软件股份有限公司，基础平台组之门户组
2、 zfsmp功能简介
1.1 系统管理
1.1.1 系统设置
功能简介：设置本系统的基本信息，学校名称，版权信息，注册码等，如图：
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1.1.2 用户类型管理
功能简介：维护学校的所有存在的用户类型，如图：
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可以对用户类型进行增加，修改和删除。
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用户类型一般由英文字母和数字组成。在系统开始录入基础数据的时候，用户类型管理一定要进行维护。
1.1.3 单位类型管理
功能简介：维护学校的单位类型分类，根据学校的具体情况，可以维护信息，也可以缺省。可以对单位类型进行增加，修改，删除，导入数据，导出数据等操作。
1.1.4 单位管理
功能简介：系统用到的所有单位在此功能模块中进行维护。可以对系统的单位进行增加，修改，删除，导入数据和导出数据。增加单位如图：
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单位名称是必须填写的，其他可以选填。
1.1.5 组织架构维护
功能简介：组织架构是指学校的用户类型和所属单位之间的对应关系，组织架构的维护主要是用来在最后构成用户角色树，用户角色树是我们后面进行权限管理的基础，如图：
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左侧其中的统一身份用户类型（信息来源用户类型管理）,然后勾选右侧单位信息（信息来源单位管理），图中老师用户类型通过操作就隶属于右边选上的单位，也即右边的这些单位是有老师用户的。
1.1.6 岗位信息管理
功能简介：岗位是在单位信息维护好的前提下，根据具体的需要，在单位下面设置个别岗位来实现对某些功能或者权限的分配，如图：
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对岗位信息可以进行增加，修改和删除操作。
1.1.7 单位岗位设置
功能简介：单位岗位设置是指学校的单位信息和单位下设置岗位的对应关系，单位岗位设置主要是能达到更加明细的角色树设置，如果单位下面某些用户区别于其他用户拥有一些功能模块或者权限的话，就能将这些用户选入该单位下特别设置的岗位中进行授权。如图：
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达到角色树的效果如图：
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1.1.8 操作日志管理
功能简介：操作日志记录登陆zfsmp的用户所做的操作信息，如图：
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1.2 权限管理
1.2.1 用户权限查询
功能简介：通过用户权限查询，可以查询站点用户对于网站后台管理端的功能模块以及网站内容访问等功能的权限。
点击用户权限查询，显示如图：
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输入需要查询的用户后点击该用户名，即可查询该用户的功能模块权限、内容管理权限、动态栏目权限等，是否拥有这些权限很据下面的显示查看，红色的代表无权限，绿色代表有权限。
1.2.2 功能模块授权
功能简介：根据用户角色对zfsmp后台管理端的功能模块进行授权。即对系统管理，权限管理，网站管理等父类和子类菜单进行授权。超级管理员admin默认拥有所有的功能模块菜单权限。
打开功能模块授权，点击用户角色树下面的角色，如图：
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在后台管理端功能模块授权中对需要授权的模块选中,不需要进行保存，系统会自动保存信息。
1.2.3 网站管理授权
功能简介：网站管理权限是最大的权限，授权了以后对这个网站的栏目、新闻、个性页面、个性控件都有管理权限。授权是根据用户角色树的设置来的，授权以网站为单位进行。栏目管理权限将继承网站管理权限。
打开网站管理授权，点击用户角色树下面的角色，如图：
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在web站点授权中对需要授权的站点选中，不需要进行保存，系统会自动保存信息。
1.2.4 栏目管理授权
功能简介：根据用户角色对该用户可以访问的某个站点的栏目进行授权。一般有两种情况：一，如果网站授权里面对该网站已经授权了，这边默认为所有栏目该用户都能管理；二，在网站授权里面没有对栏目所属网站进行授权，那么这边才需要对其中的某些栏目进行授权。授予栏目管理权限后，用户可以登录后台对栏目下的新闻进行起草，发布，转发等操作，新闻发布权限将继承网站管理权限和栏目管理权限。
打开栏目管理授权，先选择中间左上角的授权网站，再点击用户角色树下面的角色，如图：
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将需要授权的栏目打勾，不需要进行保存，系统会自动保存信息。
1.2.5 新闻发布授权
功能简介：新闻发布权限继承栏目管理权限和网站管理权限，如果前两个权限都没有设置的话，在这边进行新闻发布权限的设置。如果对用户用管理的栏目只设于新闻发布权限，那么用户只能起草新闻，而不能发布新闻。
新闻授权的操作类似于栏目管理权限，略！
1.3 网站管理
1.3.1 站点管理
功能简介：站点管理主要通过zfsmp搭建的所有网站进行统一的基础信息设置管理，包括增加，修改，删除网站，配置网站的访问地址，以及修改网站后刷新网站内容等。以下主要介绍常用的几个功能：
A) 增加网站
点击增加，显示如图：
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输入网站的基本信息，如上图，在增加类型中，“无”代表我们利用zfsmp来从无到有的搭建一个网站，一般用于新建一个无模板的网站；“导入站点模板”代表通过模板管理中已经维护的模板，选择其中的一个来原样搭建一个网站；“复制站点”代表以在本zfsmp中建好的网站为原版，复制一个一摸一样的网站。

例如，此处我们选择“导入站点模板”，如图：
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点击“保存”后显示如图：
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B) 服务器配置
功能简介：服务器配置主要来完成对网站部署服务器和网站访问地址的配置。
点击服务器配置—选择增加，显示如图：
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服务器地址http://chenff.zfsoft.edu.cn/jyw，chenff.zfsoft.edu.cn代表安装网站的服务器ip或者域名，jyw代表网站的部署文件夹的具体名称。服务器地址和网站访问地址一般一致。
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点击“保存”，如果提示“成功保存信息”，说明上面的设置是正确的，如图：
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其他提示都是不正确的，需要重新检查您输入的地址。
C) 网站配置
功能简介：网站配置主要是设置网站的基本信息。包含两个部分，第一部分是web的基本信息，第二部分是web数据库配置。

点击网站配置，web基本信息，如图：
[image: image26.png]| weszaizR

P : | 0201
RN | Oa OF
RUFFIAE | (20110218 103423
BUAELA | [1 E
BEAERE: | [100
HEABRIp: | [
BSEWRGE | [nipsichent ot edu.csmpl
/%%’EH( ELI

£BRACAE

=R v





[image: image27.png]


是否启用全站搜索和是否用zfca认证都选择“禁用”，一般网站我们在“配置刷新内容”的时候，可以如图选择：
[image: image28.png]WA

GES

wEERnns : O

MR TTE
AT
Ospotamm
Dlestisp2 B TE
Flemnimisgsn
OuFun@esn
[REZSUTE b
O#mrssHmesnE
[mEZTE )

#

ES

il





web数据库配置，如图：
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D) 测试站点
功能简介：测试站点主要是测试下zfsmp和新搭建的站点是不是正常连接在一起，即通过zfsmp我们能把新的内容刷新到具体站点的文件夹下面，点击测试站点，如图：
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此处主要查看站点名称，如果站点名称为空，则说明不正确。
E) 刷新站点
功能简介：刷新站点用于在新建网站以及后期对网站的栏目，页面等信息进行修改后，需要采用刷新站点来使得修改的内容生效。
点击刷新站点，我们选择以下几类页面进行刷新，如图:
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F) 站点复制
功能简介：站点复制主要针对已经建立好的站点，在另外建一个一摸一样的网站时使用。
点击站点复制，显示如图：
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一般我们选择引用控件。
G) 访问清零
功能简介：访问清零主要是对使用了网站访问量控件的网站，清空访问量的统计。
H) 导出站点模板
功能简介：导出站点模板也是在已经建好网站的基础上进行操作的，把已经建好的网站导出成一个个模板，然后就可以运用到其他的zfsmp平台中，节省搭建类似网站的时间。
点击导出网站模板，显示如图：
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在模板名称的地方必须输入英文或者数字，不能输入中文。模板图片和模板说明可以不添加信息。

点击保存后我们可以在模板管理菜单下看到导出的模板，如图：
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1.3.2 栏目管理
功能简介：对于网站栏目的维护和数据的录入。此模块中的数据与新闻管理下的所在栏目的内容相关，且与导航控件和类型页面导航控件相关。
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在进行栏目增加或者维护栏目内容的时候，我们需要明白网站上面那些需要作为栏目来维护。一般在搭建网站的时候这些都已经规划好了，现在网站栏目都已经规划好的前提下介绍网站栏目内容的维护。
首先介绍下栏目的分类，如图：
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主要分为：
无：一般默认在新建栏目的时候默认为无；
新闻：新闻类型主要是对于网站上我们看到的如果是一条条的那种内容，我们将其定义为新闻内容，需要说明的是并不是只有是新闻的列表的栏目才能规划为新闻栏目，这个我们在具体情况下，视情况而定，如图：
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类似这种情况下，招生动态这个栏目我们就定义为新闻栏目，新闻栏目需要发布一条条新闻的时候我们可以在信息管理的信息中心中维护，如图：
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具体怎么发布参看下面的新闻发布；
文件：文件类型是当我们需要在页面点击某图片或者某文字的时候能自动弹出下载框的时候用到的类型，如图：
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当我们点击红色文字时，弹出下载对话框。如果需要这样显示效果的，那么栏目就定义为文字栏目类型。文字栏目类型的维护在信息管理下面的文件管理中，如图：
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具体怎么维护文字栏目参看下面的文件管理维护。
说明：说明类型主要用于当某栏目只是一些简单的说明性文字的时候，我们选择说明类型。说明类型不会像新闻和文件类型列出一条条信息，当点击栏目标题的时候只显示文字内容或者图片信息，如图：
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例如上面点击名师风采显示效果如图。说明的维护主要点击右边的编辑，在弹出的编辑器中添加内容就可以了，如图：
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视频：视频类型类似于文件类型，视频类型上传维护好后，点击显示的视频播放页面。

视频类型的维护在信息管理—视频管理，如图：
[image: image45.png]JELHKIT msemsrs

REEW . APEE . SREE - AREE - T2 . REEEW - QEEE -
S RNk FWAET  EREE
PR © v|pEen  [—EEE— v|rE: £
WA W P T #EEH B





[image: image46.png]


当我们新增加栏目后，需要在页面管理下面的两个地方操作下，第一个对于新增加的栏目，我们需要在type页面中增加进去，如图：
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页面管理下面，右击type选择页面设定，如图：
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在左边把新增加的栏目打钩会自动增加到右边去，然后保存。
第二个是在news页面像上面一样把之前栏目类型选择为新闻的栏目打钩选到右边去。这样网站才会根据type和news页面模板来生成这个栏目的页面。
栏目管理的具体操作步骤如下：
A） 增加栏目，如图：
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首先，需要在红框处选择需要维护的网站

其次，右键需要增加栏目的位置，显示如上图，我们可以一次性增加一个或者多个栏目，如图：
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最后，打开新增加的栏目，如图：
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根据上面的说明来选择我们添加栏目的类型。
B） 修改栏目
点击需要修改的栏目，在右边显示的编辑框内修改。
C） 删除栏目
1.3.3 页面管理
功能简介：网站有网页组成，把具有相似功能的页面定义为某一类页面，在zfsmp中建立这样的页面，页面管理就是建立和管理此类页面的。实现的方式主要是通过对页面层的分析以及样式的设计，外加控件的灵活使用来建立我们需要的页面。页面常用类型包括普通页面，栏目显示页，新闻显示页，站点搜索页，视频显示页等。
管理页面的操作步骤，打开页面管理，选择要维护的网站，如图：
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增加页面：右击网站页面信息维护，选择“增加页面”后显示如图：
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首先选择我们要增加的页面类型，系统提供的页面类型主要有以上几种，这些类型都是根据网站实现的功能来定制的，每一个网站都可以添加站点首页（普通页面），栏目显示页，新闻显示页，站点搜索页，用户个性页，栏目个性页，新闻个性页。
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说明：上面增加页面有是否引用页面的选择，这个功能就是复制页面，如果新增加的页面要引用之前已经建立的页面模板，那么选择“是”，如图：
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控件状态默认选择引用控件即可。
修改页面：右击页面选择“修改页面”，修改页面主要是修改增加的时候填写的页面信息。
删除页面：删除已经不用的不需要的页面。
设为首页：设为首页是争对普通页面来说的，如果需要把普通页面中的某个页面设为用户访问网站的时候默认显示的页面，则右击该页面选择“设为首页”。
页面设定：页面管理中建立的页面是作为模板的，页面设定就是将需要以这些模板生成页面的栏目选定到该页面模板下面，点击页面设定显示如图：
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将需要以这个页面模板显示的栏目勾选到该页面下。
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更加具体的页面部署问题，需要学习视频进行实际操作学下。
1.3.4 栏目页模板管理
功能简介：栏目页模板管理主要针对的有个性化比较强的栏目页面进行定制页面的处理，一般是在栏目内容显示的位置，需要添加不同类型的控件以达到不同展示效果时使用。与此功能相关的主要设置到控件是类型页面桌面控件，维护页面内容的位置为网站管理—栏目页模板管理。
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更加具体的页面部署问题，需要学习视频进行实际操作学下。
1.3.5 模板管理
功能简介：模板管理所管理的模板主要有两个来源，第一种是在网站搭建好后，在“站点管理—导出站点模板”中导出的模板统一在模板管理菜单下管理；第二种是上传从其他zfsmp平台中导出的模板，统一增加到模板管理菜单下统一管理。
第一种参看站点管理中的“H)点导出站点模板”
第二种增加外来模板步骤如下：打开模板管理菜单—选择增加，显示如图：
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[image: image60.png]


在模板名称的地方必须输入英文或者数字，不能输入中文。模板图片和模板说明可以不添加信息。

点击“保存”后显示如图：
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1.3.6 流量统计
功能简介：流量统计主要是记录用户访问系统的情况，按不同时段和访客详情进行统计。如图：
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管理员可以通过选择不同的条件进行查询。
1.4 信息管理
1.4.1 站点新闻
功能简介：新闻是绝大多数网站必不可少的内容，后台对于新闻内容的维护需要专门进行设置。站点新闻是zfsmp管理网站新闻的地方，可以对全部网站的新闻内容进行维护，可增加，修改，删除，转发，导入，置顶，设置重点新闻信息等，并可根据所属网站，所在栏目以及新闻标题进行数据查询。该内容通过，新闻页面，新闻列表，新闻内容显示等新闻页特有相关控件实现显示。详情请查看控件说明文档。站点新闻如图显示：
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A） 增加新闻
点击增加，显示如图：
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按照页面信息进行填写内同，新闻标题、网站名称、发布栏目是必须填写的，发布时间、发布单位可以进行修改，维护好新闻内容后，点击生成预览，提前查看新闻显示效果，如图：
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点击保存，新闻会保存在后台，前台无法看到新发布的新闻，只有点击发布，前台新闻才会刷新，如图：
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[image: image67.png]


增加新闻的时候可以在站点新闻下面先选择好站点和站点下的栏目，再增加的时候，就可以不用选择这两项信息。
B） 修改新闻
点击修改，重新打开新闻内容编辑页面，修改需要调整的信息，操作如增加新闻，略！
C） 删除新闻
选中要删除的新闻，点击删除即可，可以同时删除多条新闻。删除多条新闻的时候，选择多条新闻可以勾选新闻标题前面的框。如图：
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当新闻无法删除时，请查看该站点是否可以正常运行，这里必须在服务器配置正常的情况才可以删除新闻，因为我们需要将网站下面的生成的页面，附件等相关文件同时删除，只有在配置正确的情况下才能删除信息。
D） 转发新闻
新闻转发可以是本网站内不同栏目之间的转发，也可以是受同一个zfsmp管理的不同子网站之间的转发。转发分为直接转发和送审核通过后发布，具体也与新闻栏目的权限分配有关。具体操作步骤如下：
1） 站内栏目之间新闻转发
如现在我们需要把教研网的测试新闻转发到学校要闻栏目，选中需要转发的新闻，点击转发，如图：
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选择教研网后，会自动显示教研网下栏目信息，显示如图：
[image: image71.png]FREES ¢

SRR





选择学校要闻栏目，选择是要直发发布还是送审，直接发布就直接显示在页面上，可以在转发新闻下面查到此新闻，如图：
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选择送审核，我们可以在转发新闻下面看到转发新闻，但是送审核的新闻处于未发布状态，需要审核人员审核通过后发布，如图：
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2） 站点之间新闻转发
站点之间的转发和站内转发类似，主要是在选择转发站点的时候，选择其他站点，如图：
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E） 新闻置顶
新闻置顶的功能，主要是针对一些重要的新闻，需要显示在网站首页新闻列表的最顶部位置，以显示其重要性，此时选择置顶来实现此功能，如果不需要置顶的新闻，选择取消置顶。操作步骤：选择需要置顶新闻，点击置顶。
F） 设置重点新闻
重点新闻功能针对具有新闻图片的新闻，设置重点新闻后，可以在新闻列表中突出显示新闻图片和新闻内容简介，而不是只显示新闻标题，此功能需要样式配合实现。
1.4.2 信息中心
功能简介：信息中心是站群维护新闻内容的关键功能模块。在站群管理系统中，站点新闻功能模块是提供给管理员使用的，而信息中心是提供给一般管理部分网站信息内容的用户使用的。站点新闻的权限大于信息中心的权限。站点新闻下可以根据栏目权限看到该栏目下不同用户发布的所有新闻，而信息中心只能看到本用户发布的新闻内容。信息中心拥有增加，删除，修改，审批信息，置顶，取消置顶等功能。其中修改，删除，置顶和取消置顶功能的操作和站点新闻一样，而增加新闻略微和站点新闻不同，站点新闻下面可以直接发布新闻，而信息中心的新闻还可以送审核，信息中心下面的新闻是否能够直接发布，取决于在权限管理中对其授予了栏目管理权限还是只授予了新闻发布权限（这里的新闻发布只新闻起草的权限），送审核的时候可以选择审核人员。同时信息中心增加了审批信息功能。此功能就是使拥有审核权限的人能够在信息中心审批其他用户提交的新闻。
新闻送审核，操作如图：
[image: image75.png]ELIS

X

I -

FIBET

FAe ¢

FAnE ¢

ATESHE:

EBRB
B 7 U s

T,
ENE T
o) =
EEHARAE CE)

EER FiRSl | —EER—- v 2011-03-07 18:40:52
©mstR OmRA FEAKS o

1 admin
OF O Cif: iRk <2, HEH || 2 chen

BORE

EH, HEE

Wod

=

Mo

ERHE | B #





点击送审核，选择审核人员，最后选择确定，如图：
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可以在已发新闻中看到刚才发布的新闻状态是送审核，审核状态是未审核。
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待审核心和已经审核是针对其他用户送上来的审核新闻定义的。
审批信息功能主要是对于拥有审核新闻权限的用户，可以在这里审批其他用户提交的新闻信息。
1.4.3 新闻采集
新闻采集功能是为了自动从其他网站上采集新闻信息而开发设置的，在搭建网站的时候由公司实施人员直接设置完成。
1.4.4 栏目说明
功能简介：栏目说明功能主要是为了显示对于栏目管理里面定义为说明类型的栏目，可以在信息管理下面的栏目说明中统一维护说明信息，这边维护的新闻和栏目管理里面，说明类型编辑里面维护的信息是等同的，操作如图：
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1.4.5 文件管理
功能简介：当在栏目管理面设置栏目类型为文件后，需要借助文件管理功能模块来管理该栏目下需要维护的下载文件。只有在栏目管理里面选择了文件类型，这个栏目才会再文件管理的栏目下拉菜单中看到，如图：
[image: image80.png]PELWMIE msEmrs

RGER - GMEE - FAMER - FAEE . BEEE . L5EE

EM | BARE | EEPL X | EARA | XHEEX

g SRR iR
musin | (890 Vlsaea:

iR i

pr






在下载中心栏目下增加上传文件，如图：
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文件标题，文件信息，所属网站，栏目名称和发布单位是需要认真填写，文件版本和开发商可以根据文件的情况填写。
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一般这边可以上传的文件格式为word，excel以及rar。其他文件类型可以先压缩成rar再上传。
1.5 服务管理
1.5.1 系统控件
功能简介：用户查看系统控件实现的类名等一系列信息。
点击查询，显示如图：
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1.5.2 控件类型管理
功能简介：增加，修改和删除控件的所属类型，对控件类型信息进行维护
1.5.3 控件管理
功能简介：控件是实现网站功能的最基本单元，控件管理就是对网站控件进行统一管理，包括增加，修改，复制，删除控件，对控件进行参数设置。如图：
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控件管理中修改控件的参数设置，和在页面管理中找到该控件修改控件的参数是一样的，两边的修改效果是统一的。
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具体控件的功能请查看“控件使用说明文档.doc”
1.6 留言管理
功能说明：留言管理菜单是对使用了留言板功能的网站留言进行维护管理，主要包括管理员查看留言，回复留言以及删除留言，如图：
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具体使用的的时候需要结合与留言相关的控件。
3、 zfsmp建站准备
2.1 建站思路
根据网站的需求，一般分为2种建站方案：第一种，用户需要构建一个全新的网站，从无到有。那么首先由用户提出网站页面的模板（大体框架，页面布局，显示内容等），将需求提交到公司；其次公司安排企划组设计符合需求的图片页面供用户确认签字；再次确认完毕后，企划组将之前设计的图片页面转化成静态页面交给门户组部署动态页面；最后门户组部署完成后的将网站作为模板导出，在用户部署的zfsmp平台上，导入模板网站，网站设计完成。第二种，用户选择公司已经做好的模板，公司把模板程序导入到用户的zfsmp平台，直接进行部分修改操作，网站设计完成。
2.2 建站准备
以上两种思路，最后到用户那里，都是成型的网站模板，用户只要能够操作将网站模板导入到zfsmp平台中，运行起来供访问就可以了。所以建网站需要准备的内容为：正常运行的网站管理后台zfsmp，网站的导出模板，以及最后网站需要添加的内容，包括新闻内容，文件下载内容，页面链接地址等信息。
4、 zfsmp建站流程
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5、 zfsmp建站步骤
站群是由不同的子网站组成的，要搭建起一个站群系统，首先要从他的子网站开始，以下介绍一个子网站的具体搭建过程，子网站的搭建在用户层面主要有两种方式，第一种是复制原有的子网站，第二种是导入新的网站模板。
5.1 站点程序维护
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不管是复制网站还是导入模板，在进行后台操作的之前，我们需要在发布网站的应用服务器（一般是tomcat）中维护好网站发布程序，操作步骤如下：
A） 复制一份运行正常的其他子网站程序，如图：
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把运行正常的jyw子程序复制一份为复件jyw，再将复件jyw修改为新网站的名称，例如yyx（英语系）。
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我们在复制或者修改程序的时候，需要把应用服务停掉，即把tomcat停掉。
B） 修改完成后，需要处理被复制或者导入网站的样式和上传文件信息，即把原有网站中的样式文件和上传的各种文件（图片，文档，视频等）复制到我新复制的站点文件下，样式文件存储路径为：D:\tomcat路径\webapps\yyx\style\images
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如果是新的网站的话，可以把原先的其他图片都删除，为了程序的整洁，其中只保留layout文件夹信息，此文件夹信息为系统样式，不能删除。
上传文件路径为：
D:\tomcat路径\webapps\yyx\images
D:\tomcat路径\webapps\yyx\UserFiles\Image
[image: image94.png]


这里具体文件需要存放那里，看提供的文件的路径信息。
5.2 复制网站
复制网站又分为两种情况，第一种情况是全部复制，操作步骤如下：
网站管理—站点管理--点击增加，维护基本的网站信息，如图：
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在增加类型的地方选择复制站点，在站点名称下面选择需要复制的模板网站，点击下一步，如图：
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点击确定，显示如图：
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复制完成。
第二种情况部分复制，可以将a网站中的部分页面复制到b网站中，操作步骤如下：
网站管理—站点管理，先选中其中的一个网站，例如现在要将数控系的default页面复制到教研网中，如图：
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选中数控系后点击站点复制，如图：
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复制到的站点就是教研网，一般选择复制控件类型，栏目根据需要自己定义是否要复制，最后就是选择复制那些页面，点击确定，如图：
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查看效果，如图：
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在教研网的页面管理中我们可以看到两个default页面，其中一个就是我们复制过来，为了和原来的有所区别，我们需要对新的页面进行重命名，如图：
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右键，选择修改页面，显示如图：
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修改页面信息，点击保存后，复制完成。
复制网站或者页面完成后，需要在网站管理—站点管理中配置各种信息，操作参看上面的站点管理中的服务器配置，网站配置，测试站点，刷新站点介绍。
5.3 导入模板
导入模板主要分为两步，维护模板信息和建网站的时候引用维护好的模板，具体操作请参看网站管理—模板管理以及网站管理—站点管理中的模板导入操作说明。
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模板操作的时候不要忘记在5.1中的站点程序维护。
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